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Das E-Portfolio-System Mahara

Let's GO Mahara - Anleitung

Mahara ist das E-Portfolio-System der Péddagogischen Hochschule Weingarten. Es wird genutzt, um
elektronische Portfolios zu erstellen.

1 Das E-Portfolio-System Mahara

Im Bildungsbereich bezeichnet man mit dem Begriff ,Portfolio“ eine Art Lerntagebuch mit
dazugehorigen Materialien, den sogenannten Artefakten. Traditionell ist ein Portfolio papierbasiert. Der
Mehrwert eines elektronischen Portfolios, auch als , E-Portfolio” bezeichnet, gegeniiber einem
papierbasierten Portfolio liegt in der Multimedialitat, Interaktivitat, und den zahlreichen
Kooperationsméglichkeiten.

2 Zugang zu Mahara und Anleitungen

Sie erreichen die Plattform Mahara hier: Startseite - Portfolio KBL (kblachen.ch)
Weiterhin finden Sie verschiedene Anleitungen auf der Login-Seite.

3 E-Portfolio erstellen
Qa DB =By ,f =

In diesem Kapitel werden alle nétigen Schritte zur Erstellung eines @ Dashboard
E-Portfolios mit Mahara detailliert erklart. b o Erstellen

Seiten und Sammlungen

3.1 Dateien hochladen

Dateien
Wenn Sie in Mahara ein E-Portfolio erstellen méchten, empfehlen Bitgs
wir zuerst einen Dateienpool anzulegen. Damit sind alle Dateien Notizen
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gemeint, welche in IThrem E-Portfolio verarbeitet, présentiert oder [ Pline

angeboten werden sollen. Alle Dateien, die Sie bendétigen, kénnen !
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Sie direkt von lhrem Computer hochladen. L
Tags
Um einen Dateienpool anzulegen klicken Sie im Hauptmen( auf & Teilen

den Menipunkt , Erstellen,, und wahlen dort den Unterpunkt

L &% Mitmachen
,Dateien” aus.

& Verwalten


https://portfolio.kblachen.ch/

E-Portfolio erstellen

: [ ] Enikd Parrag
Datelen
B (5}

Hier sind Ihre Bilder, Dokumente und sonstigen Datelen, die in Seiten eingeflgt werden kbnnen. Verschieben Sie Meine Gruppen:
elne Datel oder ein Ordner-lcon, um diese/n von einem Ordner in einen anderen zu bewegen. DA2022ar
(Systemverwalter)
DF2022ar
Datei hochladen (Systemverwalter)
DF2022br
Datei (Systemverwalter)
Keine Datei ausgewahlt . o KEL Lehrpersonen
(Maximale Dateigrosse: 42.3MB, Hochstzahl an Dateien fur Upload: 20) Bewege Dateien zum Hochladen in dieses Feld (Systemverwalter)
(Drag&Drop)
KV2023a
(Systemverwalter)
& Verzeichnis anlegen Personen online
(Letzte 10 Minuten)
Home
B eniko Parrag (admin)
BESCHREIBUNG / 1 o
s
DATEINAME TAGS GROSSE  DATUM FEEENELBE I
= Bilder Bilddateien 111K 26.02.2023 PN
Kontingent [ )
= Coverbilder 821.5K  12.04.2022 PR |
Sie haben 7.7MB Ihres 50.0MB
= Seitendateien Dateien aus einer 2.7M 17.04.2022 P Kontingents benutzt.
kopierten Seite =
Es 2023 WebiSnacks.png 2121K 26022023 T
[ ] BM 1601 Welche Staerken gibt es. 316.1K  17.04.2022 PR | Tags >
pdf
Curriculum.jpg 449.6K  17.04.2022 PN ] Sie haben bisher noch keine Tags
vergeben
HKBA-ABU.jpg 687.8K 09.04.2022 AR

Hier kdnnen Sie die Lizenz der hochzuladenden Datei spezifizieren und stimmen den Bedingungen flr
das Hochladen zu.
Laden Sie hier Dateien hoch und legen Sie fest, ob Bilder automatisch angepasst werden sollen.

Ausserdem kénnen Sie den gewlinschten Namen l|hres Verzeichnisses / Ihrer Verzeichnisse eingeben.
Klicken Sie danach auf ,Verzeichnis anlegen®.

Mit ,,Verzeichnis anlegen* kénnen Sie als Erstes ein Verzeichnis oder je nach Bedarf mehrere
Verzeichnisse anlegen. So erhalten Sie gleich zu Beginn eine praktische Ablagestruktur und vermeiden
es spater, Dateien suchen zu missen. Das Verzeichnis wird unterhalb des ,,Verzeichnis anlegen*
Buttons dargestellt. In diesen Verzeichnisordner kdnnen nun alle beliebigen Dateien hochgeladen
werden. Auch Unterordner kénnen angelegt werden um eine noch deutlichere Struktur zu schaffen. Im
Beispiel sehen Sie verschiedene erstellte Verzeichnisse.
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Home Tipp:

DATEINAME BESCHREIBUNG / TAGS GROSSE DATUM M(-jchten Sie nun eines Ihrer Verzeichnisse
bearbeiten oder mit Schlagwort- (Tags) versehen,
so klicken Sie rechts auf das Stift-lcon.
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Ansichtendateien Dateien aus einer kopierten Ansicht 14M 16032020
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Bilddateien 124M 28052017
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Dateien 07032016 P

4

Gallery 1234K 16032020 P

Wenn Sie ein angelegtes Verzeichnis léschen
moéchten, kénnen Sie dies Giber das Papierkorb-
Icon vornehmen.

a a sl el al a

v

Kommentardateien Dateien, die Kommentaren in Ihrem Portfolio beigefgt wurden Y 10122019 P

Nach dem Hochladen von Dateien kénnen Sie diese einfach via Drag&Drop in den gewiinschten Ordner
ziehen. Standardmassig sind fiir jede Lehrpersonen 1 GB Speicherplatz vorgesehen. Sollte Ihnen der
Platz nicht ausreichen, wenden Sie sich bitte an den padagogischen ICT-Support unter
ict@kblachen.ch.

3.2 Verwendung von Dateien innerhalb von Gruppen

Mdochten Sie eine Datei innerhalb einer Gruppe verwenden, so bietet es sich an, die entsprechende
Datei innerhalb der Gruppenansicht hochzuladen. Rufen Sie dazu die Gruppe auf und klicken Sie auf
,Dateien”. So hat auch jedes Gruppenmitglied Zugriff auf diese Datei. Der Upload erfolgt wie im
persdnlichen Datei-Verzeichnis.

KBL Lehrpersonen

Uber Mitglieder Foren Seiten und Sammlungen Blogs Freigeben Archiv Dateien Pline Einreichungen

3.3 E-Portfolio zusammenstellen

In Mahara besteht ein E-Portfolio aus einer oder mehreren Seiten. Wenn ein E-Portfolio aus mehreren
Seiten besteht, kann man diese in einer Sammlung zusammenfiihren.

Mit Hilfe der von lhnen hochgeladenen Dateien kénnen Sie nun verschiedene Seiten |hres E-Portfolios
beispielsweise fur Sie selbst, flir einen Lehrenden zur Einsichtnahme, oder fiir Kommilitonen erstellen.

Uber den Mentpunkt ,,Erstellen” finden Sie lhre Seiten und Sammlungen.


mailto:ict@kblachen.ch

E-Portfolio erstellen

Smahara
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o Erstellen

Eigenes Portfolio entwickeln
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Bereich

Smahara

[3) Seiten und Sammlungen

Suche: (Titel, Beschreibung, Tags)  Sortieren nach:

I f’l’itel, Beschreibung, Tag | ¥ = Zuletzt gedndert  ~

Portfolio 1 v.3 DA2023 pae

p

HKB a - 1. Lehrjahr

&

Standortbestimmun...

& H & 1H
Untitled v.2 DH1ar - Portfolioauft...
& H a

Um eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie auf den Button ,,Hinzufiigen®.

0 Teilen

Kontrollieren Sie lhren privaten

Suche

Suche nach Personen

@ Mitmachen

Personen finden und Gruppen

beitreten

Test

test umzug

Portfolio 1. Semester

& 2N

DHF2022a - Portfolio...

l:.-...!l:n 1'}.__.- .\.ﬁw

_% P |

E]

Suche nach Personen

<+ Hinzufugen Kopieren

Untitled v.3

Profilseite

Ihre Profilansicht ist die Seite,
die andere Nutzer/innen sehen,
wenn sie auf Ihren Namen oder
Ihr Profilbild klicken.

& i

Dashboard-Seite

Your dashboard page is what
you see on the homepage when
you are logged in. Only you
have access to it.

Es kdnnen beliebig viele

Seiten erstellt werden, dies hat den Vorteil auch hier klare Strukturen schaffen zu kénnen.
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Zunachst wird unterschieden, ob eine Sammlung oder eine einzelne Seite hinzugefligt werden soll.
Eine Sammlung beinhaltet mehrere Seiten. Dies macht Sinn, wenn beispielsweise ein Portfolio Giber
mehrere Veranstaltungen erstellt werden soll. Es besteht die Moglichkeit auch im Nachhinein mehrere
Seiten in einer Sammlung zusammenfassen.

3.3.1 Erstellen einer Seite

<+ Eine Seite oder Sammlung erstellen

Bitte wahlen Sie welche Sie erschaffen wollen:

B Sammlung = [3 Seite

Untitled v.5 | Einstellungen

Mit "*" markierte Felder werden bendtigt.

Grundeinstellungen

Titel der Seite * Untitled v.5

Beschreibung der Seite

Tags Geben Sie einen Suchbegriff ein

Suchen Sie fiir dieses Element nach Tags oder geben Sie welche an. Elemente, die mit ‘profile’ getaggt werden, werden in der Seitenleiste angezeigt.

Erweitert

Speichern

Um die Seiten besser wiederfinden zu kénnen, tragen Sie hier einen aussagekraftigen Namen unter
» Iitel der Seite” ein. Schlagworte helfen Ihnen spéater bei der Suche nach bestimmten Inhalten.

Unter ,Erweitert” kénnen Sie
1. Eine Anweisung fiir die Lernenden angeben, wenn Sie das Protfolio verteilen méchten
2. Das Entfernen von Blécken verhindern
3. Coverbild fur das Portfolio hochladen und
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4. Als Template das Portfolio deklarieren: Wenn die Einstellung auf 'Ja' gesetzt ist, kénnen
Anwender die Seite in ihren persdnlichen Account kopieren. Die Anleitungen kénnen jedoch
nicht verandert werden.

Erweitert ~

Anweisungen

iii
iii
&
XS
i3]
S
v

v Absatz v B I

P 0 WORTER 4

Das Entfernen von Blécken verhindern @ Nein

Sie kénnen verhindern, dass Blocke entfernt werden, wenn die Seite bearbeitet wird. Der Ort. an dem der Block steht. kann jedoch verdndert werden. Die Einstellungen hierfiir
kénnen jederzeit angepasst werden.

Anzeigeformat des Namens * Angezeigter Name (Eniké Parrag (admin)) ~

Wie sollen die Besucher/innen ihrer Seite Ihren Namen sehen?

Coverbild Keine Dateien gefunden
& Datei anhangen

Empfohlene Gréfe 180px breit und 130 px hoch.

Template ® Nein

Wenn die Einstellung auf ‘Ja’ gesetzt ist, konnen Anwender die Seite in ihren persanlichen Account kopieren. Die Anleitungen konnen jedoch nicht verdndert werden.

Zum Schluss klicken Sie auf den ,,Speichern® Button. Sie werden zur Bearbeitungsiibersicht lhrer neu
erstellten Seite weitergeleitet. Hier erscheint ein Seiten-Men( mit einigen Optionen, die Sie fiir die
Erstellung und Veranderung Ihrer Seite benétigen.

+ Seite erfolgreich gesichert (D

) ® ol 2

Mahara Test | Bearbeiten ol
& 4

L] 5

Hier konnen Sie:

Ihrer Seite neue Elemente hinzufiigen

Die Einstellung lhrer Seite verandern, die Ihnen auch bei der Erstellung gezeigt wurden.
Sich eine Vorschau lhrer Seite anzeigen lassen.

Ilhre Seite mit Personen oder Gruppen teilen.

Zuriick zur Ubersicht ,,Seiten und Sammlungen* navigieren.

SEEE A
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3.3.2 Blécke zu lhrer Seite hinzuftigen

Nun kdénnen Sie via Drag&Drop oder per Klick auf das “+,,-Icon Objekte aus der Auswahl ihrer Seite
hinzufiigen. Mit Klick auf das Papierkorb-lcon kénnen Sie Elemente l6schen. Innerhalb lhrer Seite
kdénnen sie per Drag&Drop alle Elemente an die gewlinschte Stelle bewegen.

{ . N
J Platzhalter: Bearbeiten &/
Blocktitel Platzhalter
Inhaltstypen o
ycha A 2a] X [ ]
Text Bild Datei{en) zum Ordner
Download
2} [ [} B <>
Bildergalerie Eingebettete Medien PDF Text-Block (HTML)
Blog Blogeintrag Die aktuellsten Getaggte
Blogeintrage Blogeintrage

Nachdem Sie einen neuen Block hinzugefiigt haben, erscheint eine Auswahl. Hier kénnen Sie folgende
Elemente wahlen, die dann in lhrer Ansicht eingebaut werden.
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>cha

A Platzhalter: Bearbeliten

Blocktitel [ Platzhalte

Anweisungen

Blockinhalt
v Absaz ~ B 1 EE LB B S

Entwurf ® Nein

Speichern 5Sie den Block als Entwurf wenn der Text noch nicht fiir andre sichtbar sein soll. Wenn ein
Text verdjfentlicht wurde kann er wieder in den EntwurfSstatus gesetzt werden.

Tags Geben Sie einen Suchbegriff einC,

Suchen Sie nach Togs eder geben Sie welche ein.

Einklappbar MNein

Auswihlen, domit dieser Block eingekiappt werden kann, um nur die Uberschrift zu zeigen.

0 WORTER 4
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3.4 Videos in das E-Portfolio einfligen

Coming soon....

3.5 E-Portfolios teilen

Beim Erstellen eines E-Portfolios kann man einerseits individuell lernen, indem man den eigenen
Lernprozess bzw. zumindest Teile davon abbildet und reflektiert. Andererseits hat man durch ein E-
Portfolio-System wie Mahara die Mdglichkeit, anderen Personen Einblick in die eigene Portfolioarbeit zu
gewahren. Dies kann z.B. im Rahmen eines Peer-Reviews als gegenseitiges unterstiitzendes Feedback,
oder auch durch eine Bewertung seitens der Lehrenden erfolgen. Des Weiteren bietet Mahara auch die
Moglichkeit einer gemeinsamen Erstellung bzw. Bearbeitung von Portfolioinhalten. Um einzusehen, ob
und mit wem Sie lhre E-Portfolios geteilt haben, klicken Sie auf dem Dashboard auf den MenUpunkt
,Mitmachen*.

o Erstellen 0 Tellen e Mitmachen

Eigenes Portfolio entwickeln Kontrollieren Sie Ihren privaten Personen finden und Gruppen
Bereich beitreten

Sie gelangen nun zu folgender Eingabemaske, mithilfe derer Sie nach Klick auf die Dropdown-Liste
,Freigeben fir” die entsprechende Option anwahlen und dann nach beispielsweise Nutzern suchen
kdénnen. Des Weiteren kénnen Sie unter , Erweiterte Optionen* u.a. das Kopieren oder Kommentare
erlauben/verbieten. Auch die Zeit, in der die Ansicht eingesehen werden kann, wird hier festgelegt.

«§ Von mir freigegeben °
Sammlungen Seiten
SAMMLUNGSNAME ZUGRIFFSLISTE . Lj;_
Anleitung Mahara Offentlich im WWw a &
DA2023 pae Dino Brazzoni (dino.brazzoni) a i
DHF2022a - Portfolioauftrage Testl P L ehrperson (TestLP) a &
HKB a - 1. Lehrjahr Kv2023a a &
Portfolio 1. Semester Dino Brazzoni (dino.brazzoni) a &

oder
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« Von mir freigegeben

Sammlungen | Seiten

TITEL DER SEITE

DH1ar - Portfolicauftrag 1 (1. Semester)

Mahara Test

Teillen | Zugriff bearbeiten

Sammlungen

GETEILT MIT

| Freigeben fir -

Freigeben fiir
Suche nach...
Kontakt
E Gruppe
Person
Allgemeines
Offentlich im Www
Registrierte Nutzer
Kontakte
Institutionen
KBL Portfolio
Gruppen
DA2022ar
DF2022ar
DF2022br

KBL Lehrpersonen

KV2023a

Seiten

Mahara Test

o

ZUGRIFFSLISTE

DA2022ar
Das Kopieren ist erlaubt

Mit wem mdchten Sie dies teilen?

P
i

P
i

Erweiterte Optionen v

VON BIS

Durch Klick auf die Dropdown-Liste , Freigeben fir" kénnen Sie auswahlen, ob Sie die Ansicht fir
einzelne Personen oder ganze Gruppen freigeben méchten. Wenn Sie sich fir eine Option entschieden
haben, kénnen Sie in dem Feld ,, Suchanfrage” die entsprechende Person oder Gruppe suchen. Des
Weiteren kénnen Sie auch einen Freigabezeitraum angeben. Sollten Sie dies nicht tun, so ist die

Freigabe zeitlich nicht begrenzt.

Bitte beachten Sie: Sie konnen Ihre Ansicht flr ,,Registrierte Nutzer* freigeben.

Das bedeutet, dass Sie ALLEN Mahara-Nutzern erlauben, lhre Ansicht anzusehen.

4 &« . FallsSie Inhalte in Ihrem Portfolio haben, die nicht fir die Augen aller bestimmt
sind, kann diese Art der Freigabe zu rechtlichen Problemen fiihren und
strafrechtliche Folgen haben!

Sie kdnnen lhre Ansicht fir ,,Kontakte” freigeben. Damit haben alle auf Ihrer Kontaktliste befindlichen
»Mahara“-Nutzer die Moglichkeit, Ihre Ansicht anzusehen. Léschen Sie jemanden als Kontakt, sieht
die Person lhre fir Kontakte freigegebenen Ansichten nicht mehr.
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Die Art der Freigabe fiir spezifische Nutzer/Nutzerinnen ist gut dafiir geeignet, einem anderen
: Mahara-Nutzer eine Ansicht flir Zwecke des Peer Review freizugeben. Die Person kann |hnen
g dann ein Feedback geben, aber die Ansicht nicht verandern.



Das Mahara-Dashboard

Unter ,,Erweiterte Optionen* haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Einstellungen vorzunehmen. Hier
kénnen Sie den Gruppen/Einzelpersonen, denen Sie die Ansicht freigeben méchten, erlauben
Kommentare abzugeben und lhr E-Portfolio zu kopieren.

4 Das Mahara-Dashboard

Auf dieser Seite landen Sie direkt nach dem Login bei Mahara. Diese Ansicht nennt man ,,Dashboard”,
da hier die wichtigsten Informationen in Kiirze prasentiert werden:

Smahara
)I h I Kaufmannische
Berufsschule Lachen
o Erstellen 0 Teilen

Eigenes Portfolio entwickeln
Bereich

Meine Portfolios Biographie

Anleitung Mahara (2 pages) Einfuhrung

Schul- und Berufsbildung
Erfolge

Ziele und Fahigkeiten
Interessen

DA2023 pae (4 pages)

DH1ar - Portfolioauftrag 1 (1.
Semester)

DHF2022a - Portfolicauftrage (3 pages)

HKB a - 1. Lehrjahr (1 page)

Kontrollieren Sie Ihren privaten

Suche nach Personen

e Mitmachen

Personen finden und Gruppen
beitreten

# Bearbeiten

Mit mir geteilt

Portfolio 4 Lj1

Elea Morger (eleajoeva.morger) - Aktualisiert 25.
May 2023

Beziehungen

4. Portfolio v.2
Maria Domgjoni (Maria.Domgjoni) - Aktualisiert
25. May 2023

Portfolio 4 Jan
Jan Schmied (Jan.Schmied) - Aktualisiert 25. May
2023

Q DB ¥ Bv F

=9

Enikd Parrag @
Py

Meine Gruppen:

DA2022ar
(Systemverwalter)

DF2022ar
(Systemverwalter)

DF2022br
(Systemverwalter)

KBL Lehrpersonen
(Systemverwalter)

KV2023a
(Systemverwalter)

Personen online
(Letzte 10 Minuten)
B Eniko Parrag (admin)

=4

Personen online zeigen 0]

Ein Dashboard bezeichnet eine Benutzeroberflache, in welcher die wichtigsten Funktionen so
angeordnet und dargestellt werden, dass sie leicht zu erkennen sind. Von hier aus kénnen Sie auf Ihr
Profil, Ihr E-Portfolio, Ihre Ressourcen oder andere wichtige Informationen zugreifen. In den folgenden
Abschnitten wird auf die einzelnen Bereiche des Dashboards im Detail eingegangen.

4.1 Das Hauptmen

Das Hauptmeni befindet sich auf der rechten Seite ganz oben und ist in jeder Ansicht zu sehen. Es
ermdglicht Thnen Zugriff auf alle Funktionen von ,Mahara“. So ist es auch jederzeit moglich, zurlick auf
das Dashboard zu wechseln. Hier eine kurze Ubersicht iiber die einzelnen Punkte:
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Erstellen: Hinter diesem Menlpunkt befinden sich alle
Optionen, die sie erstellen / anlegen kénnen. Unter
»Ansichten und Sammlungen” sehen Sie bspw. lhre
Sammlungen und Seiten.

Teilen: Unter diesem Menlpunkt kénnen Sie sehen, flr [

Q DB & Bv F =

@& Dashboard

wen Sie |hre E-Portfolios freigegeben haben und wer E- T EREER

Portfolios fiir Sie freigegeben hat. & Teilen B
Mitmachen: Unter diesem Menlpunkt kénnen Sie bspw. )
Gruppen suchen oder Kontakte finden, um lhnen eine |' :8: Mitmachen
Kontaktanfrage zu senden. [

Verwalten: Unter diesem Menipunkt haben Sie die (& verwalten o
Optionen lhre E- Portfolios zu exportieren oder zu s

importieren.

4.2 Das Benutzermen(

Das Benutzermeni befindet sich ganz oben auf der

rechten Seite direkt neben dem Hauptmenii. Uber das
Benutzermen( kénnen Sie lhre Accounteinstellungen
bearbeiten. Ebenso kénnen Sie sich dort von Mahara
abmelden. Hier eine kurze Ubersicht (iber die wichtigsten [

Qa 0B & 8v F

o Enikd Parrag

Punkte: Profil

Rrofil & Profilbilder: Hinter diesem .MenUpunkt befinden B Profilbilder
sich die Einstellungen zu lhrem Profil und auch das I‘

Profilbild kénnen Sie &ndern. @2 Einstellungen
Einstellungen: Hinter diesem Menlpunkt befinden sich [

die Allgemeinen Accounteinstellungen, rechtliche C @ Abmelden
Rahmenbedingungen und Einstellungen fiir Nachrichten. .

Abmelden: Hier kdnnen Sie sich aus Mahara ausloggen.

4.3 Der Hauptbereich des Dashboards

o Erstellen 0 Teilen e Mitmachen

Eigenes Portfolio entwickeln Kontrollieren Sie lhren privaten Personen finden und Gruppen
Bereich beitreten

Der Hauptbereich des Dashboards bietet einen Schnellzugriff auf die wichtigsten Mahara-Funktionen:

o Unter ,Erstellen” kédnnen Sie neue Seiten oder Sammlungen erstellen.

e Unter ,Teilen" gelangen Sie zu einer Ubersicht der von oder mit Ihnen geteilten E-Portfolios.
Hierliber konnen Sie die Freigabe |hre E-Portfolios verwalten.

e Unter ,Mitmachen“ kénnen Sie lhre Gruppen verwalten und neue Gruppen anlegen.
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44 Weitere Informationen des Dashboards

Im unteren Teil des Dashboards sehen Sie diese Bereiche: Durch einen Mausklick kénnen Sie direkt zu
dem jeweiligen Themenblock (Meine Portfolios, Biographie, Mit mir geteilt, Favoriten, Eingangsbox)
wechseln und die Informationen einsehen.

Meine Portfolios Blographie Mit mir geteilt
Anleitung Mahara (2 pages) * Einfuhrung Portfolio 4 L)1
* Schul- und Berufshildung Elea Morger (eleajoeva.morger) - Aktualisiert 25.
DA2023 pae (4 pages) * Erfolge May 2023
s Ziele und Fahigkeiten Beziehungen
. s |
DH1ar - Portfolioauftrag 1 (1. E— )
Semester) 4. Portfolio v.2
Maria Domgjoni (Maria.Domgjoni) - Aktualisiert
25. May 2023

DHF2022a - Portfolioauftrége (3 pages)

i Portfolio 4 Jan
HKB a - 1. Lehrjahr (1 page) Jan Schmied (Jan.Schmied) - Aktualisiert 25, May
2023

Mahara Test

Portfolioauftrag 4
Portfolio 1 v.3 Eros Vasquez (Eros.Vasquez) - Aktualisiert 25.
May 2023

Portfolio 1. Semester (2 pages)

4. Portfolio v.4

Phelix (Pedram Zamani - Pedram.Zamani) -
Aktualisiert 25. May 2023

In diesem Portfolio diskutieren wir die
Wichtigkeit der Rollenverteilung in einer

Standortbestimmung und
Kompetenzentwicklung

Test Partnerschaft u...
test umzug
_ Portfolio 4 2023
« 2 » 14 portiolios Dino Brazzoni (dino.brazzoni) - Aktualisiert 22.

May 2023

Ergebnisse pro Seite: 10 ¥
Portfolio 1. Lehrjahr v.9 (4 pages)
Redon Bytyqi (Redon.Bytyqi) - Erstellt 16. May

Favoriten 2023

Partnerschaft Mir ist es sehr wichtig das in der
Partnerschaft die Rollen fair aufgeteilt werden...

DH1ar - Portfolioauftrag 1 Enikd Parrag
TestLE2 TestLE (TestLE2) - Aktualisiert 13. July 2022

Portfolio 1. Lehrjahr v.7 (4 pages)
Arsa Miftari (arsa.miftari) - Erstellt 27. April 2023

1 result

5 Mahara-Gruppen

Gruppen verwalten und erstellen kénnen Sie, wenn Sie auf dem Mahara-Dashboard den Menlpunkt
»Mitmachen* klicken.

o Erstellen 0 Teilen e Mitmachen

Eigenes Portfolio entwickeln Kontrollieren Sie Ihren privaten Personen finden und Gruppen
Bereich beitreten

In der folgenden Ubersicht werden lhnen alle Gruppen angezeigt, in denen Sie Mitglied sind, Sie
kénnen Gruppen suchen oder eine neue Gruppe anlegen.



Mahara-Gruppen

’AGruppen e Eniko Parrag Q

=+ Gruppe anlegen
Suche: (Alle meine Gruppen) Gruppenkategorie PP £

Meine Gruppen:
)Alle meine Gruppen ~  AlleKategorien ¥  Suche DA2022ar

(Systemverwalter)

; DF2022ar
Ergebnisse (Systemverwalter)
Nach Kennzeichen filtern Geben Sie einen Suchbegriff ein DF20226r
(Systemverwalter)
. @ Kennzeichen % Einstellungen @ Loschen KBL Lehrpersonen
DAZ2022ar - Kontrolliert, Ubertragungen erlauben (Systemverwalter)
DETAILHANDELSFACHFRAU/-MANN EFZ REFORM 2022+ Klasse DA2022ar KV2023a
Systs Ite
Grupp inistrator/innen: Eniko Parrag (admin), TestLP Lehrperson (TestLP), Dino Brazzoni (Systemyerwalten

(dino.brazzoni), Hanspeter Bamert (hanspeter.bamert), Martin Hofmann (martin.hofmann), René
Strehler (rene strehler), Priska Annen (priska.annen)
Mitglieder: 18

Personen online

5.1 Gruppen suchen

Wahlen Sie unter dem Dreieck-Symbol ,,Alle Gruppen®, damit lhnen alle Gruppen in Mahara angezeigt
werden. Hier kénnen Sie sich eine Ubersicht aller Gruppen anzeigen lassen oder nach einer Gruppe
mit deren Namen suchen. Hierflir geben Sie einfach den Namen der Gruppe in das Suchfeld ein und
Ihnen werden alle Gruppen angezeigt, die mit diesem Namen gefunden wurden.

®), Gruppen °

. <4 Gruppe anlegen
Suche: (Alle meine Gruppen) Gruppenkategorie PP 2
Alle meine Gruppen g ‘ KV ohne BM ¥  Suche

Alle meine Gruppen
Gruppen, in denen ich Mitglied bin
| Gruppen, die ich besitze
Gruppen, in die ich eingeladen bin I
Gruppen in die ich mich einschreiben kann I Suchbegriff ein
| Gruppen, bei denen ich keine Mitgliedschaft besitze|
Alle Gruppen ® Kennzeichen £ Einstellungen W@ Loschen

Um anschliessend einer geschlossenen Gruppe beizutreten klicken Sie auf ,,Mitgliedschaft
beantragen®. Bei einer offenen Gruppe klicken Sie auf ,Jetzt Mitglied werden*.

%), Gruppen °

Suche: (Alle Gruppen) + Gruppe anlegen

New York ¥ Suche

Ergebnisse

®, Mitgliedschaft beantragen

Gruppe zur LV "New York" - Mitgliedschaft beantragen

Mitglieder: 4

1 Gruppe
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5.2 Gruppen erstellen

Sie haben die Méglichkeit, in Mahara eine oder mehrere Gruppen anzulegen. Die Gruppen-Option
eignet sich dazu, mit anderen Mahara-Nutzern beispielsweise tiber ein Gruppenforum zu
kommunizieren, Dateien, Verzeichnisse und Ansichten fiir die Gruppenmitglieder freizugeben und ggf.
gemeinsam an einer Ansicht zu arbeiten. Wenn Sie sich auf Mahara Gruppen erstellen méchten,
wahlen Sie auf dem Dashboard den Menupunkt ,,Mitmachen*.

o Erstellen 0 Teilen e Mitmachen

Eigenes Portfolio entwickeln Kontrollieren Sie Ihren privaten Personen finden und Gruppen
Bereich beitreten

Hier wahlen Sie den Button ,,Gruppe anlegen* durch einen aus.

Suche: (alle meine Gruppen) Gruppenkategorie + Gruppe anlegen

hlle meine Gruppen ¥  Alle Kategorien ¥  Suche

Tragen Sie den Namen der Gruppe und falls gewlinscht eine Beschreibung in die jeweiligen Felder ein.
Unter ,,Einstellungen® haben Sie die Moglichkeit weitere Einstellungen, wie zum Beispiel die
Teilnehmerberechtigungen und die Beitrittsmoglichkeiten der Mitglieder vorzunehmen.

Gruppe anlegen

Mit ** markierte Felder werden bendtigt.

MName der Gruppe *

Mit Institution verkniipfen KBL Portfolio -

Beschreibung der Gruppe

iii
i
)
D)
&l
T
U

v Absatz E B I

0 WORTER

Einstellungen

Mitgliedschaft

Offen @ Nein
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5.3 Eine E-Portfolio fur eine Gruppe anlegen

Sie kénnen lhrer Gruppe auch E-Portfolio einrichten. Hierzu klicken Sie bitte in der Gruppe auf den
Reiter ,,Seiten und Sammlungen®.

Mochten Sie eine neue Ansicht in einer Gruppe anlegen klicken Sie auf den Button ,,Hinzufligen®.
Flllen Sie die Ansicht mit den gewlinschten Inhalten, wie im Abschnitt ,,E-Portfolio zusammenstellen®
beschrieben. Wenn Sie eine Ansicht in einer Gruppe anlegen, hat die Gruppe automatisch folgende
Berechtigungen: Ansehen, Bearbeiten, und Freigeben.

Moéchten Sie die Berechtigungen fir Ihr E-Portfolio anpassen, kdnnen Sie diese mit einem Klick auf
das Schloss-Symbol bearbeiten.

KBL Lehrpersonen

Uber Mitglieder Foren Seiten und Sammlungen Blogs Freigeben Archiv Dateien Pline Einreichungen

[3) Seiten und Sammlungen | KBL Lehrpersonen

Hinzufligen Kopieren
Suche: (Titel, Beschreibung, Tags)  Sortieren nach: * ¢ 2L

|T\'teI,Beschreibung,Tag ~  Zuletzt gedndert ¥ | Suche

Mahara Anleitungen Gruppenstartseite
; e Die Seite Gruppenstartseite ist
,-"'! der Inhalt, der auf der

r

- Registerkarte "Uber" fur diese
7 Gruppe erscheint

& H ] :

5.4 Wie kdnnen andere Mahara-Nutzer lhrer Gruppe beitreten?

Je nach von lhnen ausgewahlten Einstellungen der Mitgliedschaft gibt es unterschiedliche
Moglichkeiten, wie andere Mahara-Nutzer Ihrer Gruppe beitreten kénnen:

Ist die Mitgliedschaft ,,Offen*: Jeder interessierte Mahara-Nutzer kann sich selbststandig in die
Gruppe einschreiben.

Ist die Eigenschaft , Anfragen* auf ,Ja" gesetzt: Jeder interessierte Mahara-Nutzer kann beim
Gruppeninhaber die Gruppenmitgliedschaft anfordern. In diesem Fall misste der Gruppeninhaber der
Anforderung zustimmen oder diese ablehnen.

Ist die Einstellung ,,Einladung von Kontakten“ auf ,Ja" gesetzt: Dies erlaubt jedem Mitglied ihre
jeweiligen Kontakte in die Gruppe einzuladen.

Ist die Einstellung ,,Empfehlungen” auf ,Ja" gesetzt: Dies erlaubt den Mitgliedern ihren jeweiligen
Kontakten eine Empfehlung iber einen Link zu schicken. Dies fungiert als Einladung zur Gruppe.
Ist die Mitgliedschaft ,,Offen” auf ,Nein* gesetzt: Damit Sie die gewlinschten Mahara- Nutzer in die
Gruppe hinzuftigen kénnen, missen Sie Einladungen an diese versenden.

Um andere Nutzer in Ihre Gruppe einzuladen, wéhlen Sie in der Gruppenansicht den Menipunkt
»Mitglieder”.



Mahara Kontakte hinzufligen

KBL Lehrpersonen

Uber Mitglieder Foren Seiten und Sammlungen Blogs Freigeben Archiv Dateien Plane Einreichungen

Mitglieder | KBL Lehrpersonen

Suche: Sortiert nach:

Administratoren zuerst ¥ Suche

Sie kbnnen Benutzer Uber ihre Profilseite zur Gruppe einladen oder mehrere Einladungen auf einmal versenden.
Dies ist eine Gruppe mit kontrollierten Mitgliedschaft. Sie kdnnen Nutzer/innen tber ihre Profilseiten eintragen
oder mehrere Nutzer/innen auf einmal hinzuflgen.

Klicken Sie nun auf den Link ,,mehrere Einladungen auf einmal versenden”. Links sehen Sie nun eine
Liste moglicher Mitglieder. Haben Sie die gewlinschte Person gefunden, klicken Sie diese an und
wahlen Sie den Button mit dem Pfeil nach rechts via Mausklick.

Sobald Sie auf diese Weise alle gewlinschten Personen in die Gruppe eingeladen haben, klicken Sie
bitte unten auf den Button ,,Absenden®.

6 Mahara Kontakte hinzufiigen

In Mahara kénnen Sie andere Mahara-Nutzer Ihren Kontakten hinzufiigen.
Dies kann hilfreich sein um E-Portfolios miteinander zu teilen. Wenn Sie
sich auf Mahara mit einem Kommilitonen/Kollegen verkniipfen méchten, !

Qa DB & 8v

P-4

@ Dashboard

w . . . . . <+ Erstellen ;
kénnen Sie dies durch einen Klick auf das Burgermend in der rechten °
. . . . “ & Teil i
oberen Ecke, eine anschliessenden Klick auf ,,Mitmachen* und il
,Personen“ erreichen. et %
( Personen
Uber die Suche kénnen Sie bestimmte Personen suchen und diesen eine ¢ Gruppen
Kontaktanfrage senden. ! Diskussionsthemen
} & Verwalten v
{avsicimverwanens
o@e e
‘e PEISONEN
Suche: (fede/r)
lanz ¥  Suche
Ergebnisse
(] Phlllpp Lanz (ph]llpplanz) |_=+ Kontaﬁnfrage abschicken I
~ > I Mitglied von KBL Portfolio 2 Nachricht senden

m Bearbeiten der Gruppenmitgliedschaft



E-Portfolios exportieren und importieren

/ E-Portfolios exportieren und importieren

Wichtig:

“7% " Bitte nehmen Sie nach jeder Veranderung an |hrem E-Portfolio selbststandig

eine Datensicherung vor!

7.1 Mahara Portfolio Export

Um einen Export lhres E-Portfolios durchzufliihren, wahlen Sie im Burgermen( rechts oben unter dem
MenUeintrag ,,Portfolio” den Untermenipunkt , Export®.

&l’l’lahara Suche nach Personen Q o & ﬁ v F =
@ Dashboard
2. Portfolio exportieren ° ' 4 Erstellen .
[ —..]
& Teilen v
Dieses Werkzeug exportlert alle Inre Portfolioinformationen und Selten. Die Einstellungen der Site werden nicht | 224 Mitmachen .
exportiert. Inhalte aus Ihren Gruppen werden ebenfalls nicht exportiert [
s . - ) . ) & verwalten A
Sle kénnen den Inhalt ihres persdnlichen Portfolios exportieren. Accounteinstellungen oder Inhalte aus Ihren 0
Gruppen werden nicht exportiert ( Export
Sle erhalten ein Zip-Archiv mit dem Inhalt, der zum Export ausgewahit wurde im HTML und Leap2A-Format. [[ Import

Entpacken Sie das Archiv und starten Sie die index.html-Datel oder importieren Sie den Inhalt in einer anderen
KBL Lehrpersonen

Portfolioplattform, die Leap2A unterstutzt. (Systemverwalter)
. Kv2023a
Was soll exportiert werden? (systemverwalien)
® Alle meine Daten Personen online

O Einige meiner Seiten {Letzte 10 Minuten)
O Einige meiner Sammlungen B Eniko Parrag (admin)

Personen online zeigen >

Kommentare miteinbeziehen Ja L4

Alle Kommentare werden in den HTML-Export miteinbezogen.

Include private comments ® Nein

If you include private comments in your export, peaple you share this export with will see them. To keep them private, create an export without
comments or don’t include private comments.

Exportdatei anlegen

Unter ,Was soll exportiert werden“ kénnen Sie wahlen ob alle Ihre Dateien exportiert werden sollen
oder nur ein bestimmtes E-Portfolio.

Um den Vorgang abzuschliessen klicken Sie bitte den Button: ,, Exportdatei anlegen®.

Ihre gewahlten Dateien werden anschliessend als ZIP-Datei heruntergeladen. Je nach Datenmenge
kann es einen Moment dauern, bis die Sicherungsdatei zum Download angeboten wird. Wahlen Sie
»,Datei speichern* aus und speichern Sie die Datei auf IThrem Computer beispielsweise in lhrem
Nutzerverzeichnis.



Videoanleitungen

7.2 Mahara Portfolio Importieren

Nun kénnen Sie mit Klick auf ,,Durchsuchen® lhre Sicherungsdatei von Ihrem Computer einfligen. Mit
einem Klick auf den Button , Import”, wird Ihr E-Portfolio in Mahara importiert.

@ Dashboard

. Ihr Portfolio importieren ° '+ erscelen

& Teilen
Hier kdnnen Sie Ihr Portfolio von einer anderen Site Im Format Leap2A importieren. Site-Einstellungen und
Inhalte, die Sie in Gruppen hochgeladen oder erstellt haben, kénnen nicht importiert werden.

& Mitmachen

& Verwalten ~

Mit "*' markierte Felder werden bendtigt.
Export

| Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahit

I
[
(
[
(
Leap2A-Datei hochladen * [
(

Import
(Maximale UploadgréRe 42.3MB)

KBL Lehrpersonen
(Systemverwalter)

[lgszt[e)ﬁi/i rwalter)
8 Videoanleitungen

1. Portfolio erstellen, verteilen und kopieren_
Zielpublikum: LP und LE
Link: https://portfolio.kblachen.ch/videos/Mahara KBL_Potfolio_erstellen.mp4

2. Portfolio bearbeiten und einreichen

Zielpublikum: LE

Link:

https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag bearbeiten_einreichen.mp
4

3. Portfolio bewerten
Zielpublikum: LP
Link: https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag bewerten.mp4

4. Portfoliobewertung anschauen

Zielpublikum: LE

Link:

https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag Bewertung anschuen.mp4



https://portfolio.kblachen.ch/videos/Mahara_KBL_Potfolio_erstellen.mp4
https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag_bearbeiten_einreichen.mp4
https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag_bearbeiten_einreichen.mp4
https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag_bewerten.mp4
https://portfolio.kblachen.ch/videos/Portfolioauftrag_Bewertung_anschuen.mp4

Kaufmannische Berufsschule Lachen
Rosengartenstrasse 12

8853 Lachen

Telefon  +41 (0)55 451 7000
E-Mail info@kblachen.ch

Internet  www.kblachen.ch
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